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 القسم الأول: نموذج الإعلان عن عطاء / مناقصة

لا تبغي الربح وتعمل على تنفيذ أنشطة تتعلق بالتعليم والتنمية المجتمعية والصحة  3532مؤسسة التعاون هي مؤسسة تنموية أنشأت بمرسوم جمهوري رقم 
  .في لبنان وغيرها بهدف تحسين الظروف المعيشية للفئات المهمشة

على تأسيس ودعم المكتبات العامة في المخيمات الفلسطينية لتشكل نواة مركز مجتمعي  تركيزالينصب  ،مؤسسة التعاون في قطاع الثقافةعمل في اطار 
 وعليه تسعى مؤسسة التعاون وضمن برنامجها الى تحسين البيئة الداخلية لمكتبة وملعب مخيم ضبيةيستضيف أنشطة متنوعة تندرج في خانة نشر الثقافة، 

 و النساء. المراهقينمجتمع المحلي بشكل خاص الأطفال و للاستخدام الآمن من قبل ال

 

وفقا للخرائط ال الترميم والتجهيزات الضرورية لمكتبة وملعب مخيم ضبية باعم للقيام  2018لسنة   /4رقم مؤسسة عن رغبتها في إنزال المناقصة التعلن 
 ارشادات وتعليمات المهندس المشرف على العمل.المرفقة وجداول الكميات المفصلة وحسب 

     الأربعاء ي يومف باستلامها باليد من صاحب العطاءالبرنامج على ان يقوم منسق  الخطيةتعبئة الطلبات على الراغبين في المشاركة في هذه المناقصة 
م وتاريخ التسليم مع خت المشروع المتعهد واسم ومكتوب عليه اسم  مرحمغلف ومختوم بالشمع الأيقدم العطاء في مظروف و   17/08/2018 الواقع في 

 وفي طيه الوثائق التالية:المغلف اذا تواجد الختم 

 (1)ملحق رقم  قائمة بيانات العطاء  .1
 (2)ملحق رقم الكميات جدول  .2
 (3)ملحق رقم  نموذج تقديم العطاء .3
  اليوم التالي لاستلام المظاريف في وفتح المظاريف في   الثانية عشر بعد الظهرالساعة   17/08/2018   آخر موعد لتسليم العطاءات هو

 ولن تقبل العطاءات التي ترد بعد هذا الموعد وسيتم إعادتها بحالتها المسلمة إلى أصحابها. مكتب مؤسسة التعاون 
  ولجنة  لمهندس المشرفبحضور ا لطابق الخامسا الرملة البيضاء شارع الاخطل الصغيربيروت  –مؤسسة التعاون سيتم فتح المظاريف بمقر

 فض العطاءات
 يتحمل مقدم العطاء جميع التكاليف الخاصة بإعداد وتقديم العطاء  
  على مقدم العطاء أن يدرس جميع التعليمات والشروط والمواصفات وجدول المتطلبات والنماذج الواردة في وثائق المناقصة بصورة دقيقة وأي

ميع الوثائق والمعلومات المطلوبة أو التقدم بعطاء غير مستجيب في جوهره لوثائق المناقصة من جميع النواحي سيتحمل تقصير في تقديم ج
 مسؤلية ذلك مقدم العطاء وقد يؤدي الى إستبعاد عطائه.

 قدددددرارا  منددددده بصدددددحتها إن عدددددم إبدددددداء مقددددددم العطددددداء لأيدددددة ملاحظدددددات علددددى المواصدددددفات الفنيدددددة خدددددلال فتدددددرة دراسدددددة وتقددددديم العطددددداءات يعتبدددددر إ
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 وسلامتها ولا يحق له المطالبة بأي تعديلات في السلع والمواد أو الخدمات المطالبة بفوارق الاسعار.
  يحددددق لكددددل مددددن تقدددددم للعطدددداء التقدددددم بطلددددب أي إيضدددداحات أو استفسددددارات بشددددأن وثددددائق المناقصددددة علددددى أن تقدددددم خطيددددا  الددددى عنددددوان مؤسسددددة

ائمددددددة بيانددددددات العطدددددداء وعلددددددى مؤسسددددددة التعدددددداون الددددددرد خطيددددددا على أي طلددددددب تتسددددددلمه  يضددددددا  وثددددددائق فددددددرع لبنددددددان المبددددددين فددددددي ق –التعدددددداون 
المناقصددددددة خددددددلال الفتددددددرة المسددددددمو  بهددددددا قانونددددددا  قبددددددل التدددددداريخ المحدددددددد لتقددددددديم العطدددددداءات وترسددددددل صددددددور مددددددن رد الجهددددددة متضددددددمنا  شددددددرحا  

مناقصدددددددة بددددددددون تحديدددددددد مصددددددددر طلدددددددب الايضددددددداحات او للتوضددددددديحات والاستفسدددددددارات المطلوبدددددددة الدددددددى جميدددددددع المتقددددددددمين لشدددددددراء وثدددددددائق ال
 الاستفسارات.

 :يجب أن يتضمن العطاء المعد من قبل مقدمه المكونات الاتية 
 هين حسبما هو وارد في البنود اعلارسالة تقديم العطاء وجدول المتطلبات وأسعارها مستكمل 
 والمواد المطلوب توريدها مع وصف مختصر لها. يستكمل مقدم العطاء تعبئة نموذج العطاء وجدول الاسعار محددا  السلع 
  لا يحددددق لأي مشددددار  التقدددددم بددددأ ثر مددددن عطدددداء واحددددد فددددي نفدددددس المناقصددددة سددددواء منفددددردا  أو ضددددمن شددددركة أو ضددددمن شددددركاء ) إئدددددتلاف( وأي

نى مددددن ذلددددك أن يكددددون التعاقددددد معدددده ويسددددتث دمخالفددددة لددددذلك سدددديتم اسددددتبعاد كافددددة العطدددداءات المقدمددددة أو إلغدددداء العقددددد إذا تبددددين ذلددددك للجهددددة بعدددد
 صاحب العطاء مقدم من الباطن مع عطاء اخر.

  يجددددب ان يبددددين مقدددددم العطدددداء فددددي جدددددول الأسددددعار سددددعر الوحدددددة وطجمددددالي سددددعر الوحدددددات وصددددولا الددددى جملددددة العطدددداء للسددددلع والمددددواد المطلددددوب
بحسدددددب  انطبددددداق الحالدددددة بموجدددددب هدددددذه التعليمدددددات لمقددددددمي العطددددداءات علدددددى أن يكدددددون العقدددددد شددددداملا  جميدددددع الرسدددددوم والضدددددرائب  اتوريددددددها 

 ن كافة الأعمال.مالانتهاء والنقل وأي نفقات أخرى حتى على العمال  وتكاليف التأمين 
 :يجب عند كتابة العطاء المقدم من المتناقص مراعاة الاتي 
 سدددددعر الوحددددددة وعددددددد الوحددددددات بالعددددددد او الدددددولن او المقددددداس او اي بياندددددات تفصددددديلية  يكدددددون وحددددددات بحبدددددر لا يمحدددددى علدددددى ان  تابدددددة أسدددددعار ال

 أخرى والثمن الاجمالي وعلى ان تكتب الاسعار بالارقام والحروف.
 المحدددددو فدددددي قائمدددددة  علدددددى قائمدددددة الاسدددددعار بعدددددد ملئهدددددا ولا يجدددددول الكشدددددط اوعلدددددى كدددددل صدددددفحة مدددددن صدددددفحات العطددددداء و  ان يوقدددددع مقددددددم العطددددداء

 قما وحروفا والتوقيع بجانب هذا التصحيح.ر الاسعار وكل تصحيح في الاسعار او غيرها يجب إعادة كتابته بحبر لا يمحى 
  تظددددل الاسددددعار التددددي حددددددها مقدددددم العطدددداء ثابتددددة خددددلال قيامدددده بتنفيددددذ العقددددد وغيددددر خاضددددعة للتعددددديل وعلددددى لجنددددة التحليددددل والتقيدددديم التعامددددل مددددع

 ضمن أسعارا  قابلة للتعديل معاملة العطاء غير المستجيب الذي تم رفضه بموجب هذه التعليمات.أي عطاء يت
 .سيتم الدفع بالدولار الاميركي 
 ويقصد بها السيولة للبدء بتنفيذ اعمال الترميم. والفنية وا نتاجية لتنفيذ العقديكون لدى مقدم العطاء ا مكانيات المالية  نأ 
 نسددددخ أخددددرى للعطدددداء المحددددددة فددددي قائمددددة بيانددددات العطدددداء والتوقيددددع عليهددددا علددددى  3ء القيددددام بإعددددداد النسددددخة الأصددددلية و يجددددب علددددى مقدددددم العطددددا

أن يددددتم تمييددددز النسددددخة الاصددددلية عددددن النسددددخ الاخددددرى بوضددددو  بحيدددد  يكتددددب علددددى النسددددخة الاصددددل ) أصددددل العطدددداء( وعلددددى النسددددخ الاخددددرى 
 يعتد بالنسخة الأصلية. ) صورة العطاء ( وفي حالة أي اختلاف بينهما فانه

  يحرر أصل العطاء والنسخ الاخرى طباعة أو كتابة بحبر لا يمحى ويوقع عليه مقدم العطاء او الشخص المخول او المفوض على ان يتم ذلك
 التوقيع والختم على جميع صفحات العطاء
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  إضافة فوق السطور إلا إذا وقع عليها الشخص او الاشخاص إذا وقع خطأ من مقدم العطاء فلن يعتد بأية كتابة فيما بين السطور أوكشط أو
 الموقعون على العطاء قبل فتح المظاريف.

 .يجب على مقدم العطاء التوقيع والختم على جميع وثائق العطاء كإقرار منه بالالتزام الكامل بما ورد فيها 
 تومة بالشمع الاحمر يكتب عليها اسم المشروع ورقم المناقصة يضع مقدم العطاء أصل العطاء وكل نسخة منه في مظاريف منفصلة ومغلقة ومخ

 في قائمة بيانات العطاء ويتم  التوقيع على المظاريف. لما هو موضح وعنوان التسليم طبقا  

 

 

 ( قائمة بيانات العطاء1ملحق )

 مقدمة
 من التعليمات إلى مقدمي العطاءات 

 2018 4/مناقصة رقم :  م ورقم المناقصة اسم
 ملعب ومكتبة مخيم ضبيةانشاء وتجهيز   

 : وصف بالأعمال المطلوب تنفيذها
 وتتضمن : المرفقة العمل على تنفيذ الاعمال المرصودة في الخرائط وجداول الكميات -

 (عب الخارجي ) يخصص للمجتمع المحليالمل -1
 المكتبة )مخصصة للمجتمع المحلي( -2
 للمكتبةترميم ما يلزم من الخشب الداخلي المطبخ و  -3
 أعمال دهان خارجية  -4
 صيانة الألعاب القديمة وتركيب العاب جديدة  -5

خيم الخ( الى الم... حديد ،ترابة، بحصاء ) رمل، يتحمل المقاول اعباء ادخال الكميات المراد استخدامها في الترميم من مواد بن -
 .وعليه لا تتكفل مؤسسة التعاون بالاستحصال على أي اذن بهذا الخصوص

م تتضمن الجدول الزمني لاعمال الترمي عمل مفصلة على المتعهد ان يمتلك فريق العمل الجاد في تنفيذ الاعمال وتقديم خطة  -
 والتسليم والانجال.

  TOTالوا  الد - اعمال الالمنيوم-العزل   -اعمال الترميم بمواد ذات نوعية جيدة وتقديم كفالة على اعمال السنكرية  -
  التامين للعمال بحي  يتحمل أي اخطار قد تقع نتيجة تنفيذ الاعمالان يتحمل اعباء  -
 من قيمة الاعمال. %7.5سيتم خصم الضريبة للمتعهدين الذين ليس لديهم رقم مالي وعليه تكون قيمة الضريبة  -

 
 

 فرع لبنان –مؤسسة التعاون  إسم المؤسسة:



 

 قواعد وإجراءات تقديم العطاءات / المناقصات       

4 
A214-34 

 عنوان مؤسسة التعاون لطلب ا ستيضاحات:
 تلفون: –الطابق الخامس  – الرملة البيضاء شارع الاخطل الصغير بناية المشروع الاخضر 

00961-1-850218  

 العربية:  لغة العطاء والمراسلات
 أي وثائق أخرى مطلوب تقديمها مع وثائق العطاء:

 رسالة توضيحية بالعرض المفصل مع الخدمات المقدمة من قبل مقدم العطاء
 :  الدولار الأميركي المسموح التقدم بهاعملة العطاء 

 :  الدولار الأميركيعملة الدفع التي بموجبها سيتم الدفع
 المعايير الأخرى لأهلية مقدم العطاء

 أن يكون قادرا  على إصدار فواتير وسندات قبض رسمية 
 با ضافة إلى النسخة الأصلية نسخ  4 :عدد النسخ المطلوبة
 مؤسسة التعاون بصورة واضحة الذي سيتم تقديم وتسليم العطاءات إليه:يتم كتابة عنوان 

 الرملة البيضاء شارع الاخطل الصغير بناية المشروع الاخضر الطابق الخامس
 :واختيار المقاولين معايير التقييم 

 :  فني
 )تقديم لائحة بالمشاريع السابقة المنفذة( خبرة مقدم العطاء السابقة في هذا المجال .1
  سمعة مقدم العطاء .2
 )تخفيضات اضافية( الخدمات الأخرى المصاحبة للعطاء .3
 لقدرة على ادخال مواد البناء الى المخيم والاستحصال على الاذونات الضرورية ا .4
 سرعة الانجال والكفاءة في العمل ) تقديم خطة العمل مع الجدول الزمني( .5
  نوعية الاعمال ونوعية المواد المستخدمة ومدي جودتها .6
 لاخطاء في الجمع(الالتزام بشروط المناقصة ) الختم,التوقيع, ترتيب المناقصة, عدم وجود ا .7
 التامين على العمال  .8
 ملخص عن ابرل المشاريع السابقة مع تلخيص بسيط للمشاريع التي تم تنفيذها من قبل المقاول .9

 : مالي
 سعر الوحدات .10
 المشرف على تنفيذ المشروع(بناء على تقارير المهندس يتم الدفع س) آلية الدفع .11
 بعض الوحدات للتا د من مصادرها والنوعية المستخدمة ل  فواتير الشراءبعض ان نطلع على  .12
من الاعمال قبل الاستحصال على الدفعة الاولى من  %20القدرة المالية لمقدم العطاء والسيولة المتوفرة بحي  يجب القيام ب  .13

 قيمة العقد
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يجب على مقدم العطاء تدوين عنوانه الذي سيتم التخاطب معه من خلاله وذلك  العطاءاتمن التعليمات لمقدمي 
عبر تعبئة البيانات أدناه من قبل صاحب العطاء المتقدم وعلى مسؤولية صحة 

 وسلامة البيانات المدونة
  ) بخط واضح( الإسم الكامل لمقدم العطاء

  عنوان مقدم العطاء
  تلفون 
  فاكس
  الكترونيبريد 

  هاتف محمول
  اسم المخول بالتوقيع كاملًا على الإخطارات و/أو العقود

  صفة المخول بالتوقيع

  أي بيانات أخرى يرى صاحب العمل طلبها من قبل مقدم العطاء

 

 )مرفق(الكميات( جدول 2)ملحق 

 

 نموذج تقديم العطاء( 3ملحق )

 التاريخ:____________________

العمل المطلوب إنجاله، نحن الموقعون .................................................. نؤكد التزامنا بعد فحص  مؤسسة التعاون فرع لبنان : السادة 
 ...............................................................................................................................بتوريد وتسليم 

 عمل.)وصف للسلع والخدمات المطلوبة( طبقا  للشروط المرجعية لل

 )يكتب المبلغ بالأرقام والحروف(،............ .............................................بإجمالي مبلغ وقدره .........................................

خفيض، ليصبح إجمالي العطاء النهائي بعد التخفيض إن وجد مبلغ/نسبة الت التخفيض
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كتب المبلغ بالحروف .......................................................................................................................... )ي
 أخرى تحدد بموجب جدول الأسعار المرفق مع هذا والذي يعتبر جزءا  من هذا العطاء.والأرقام( شاملا  جميع الرسوم والضرائب والنقل والتأمين أو أي مبالغ 

....................................... )يكتب اسم العمل المطلوب إنجاله( بالتنفيذ ...ونتعهد في حال قبول عطائنا بد ...................................
سعار والشروط والمواعيد المحددة في وثيقة المناقصة وجدول المتطلبات وعطائنا المقدم.  كما نؤكد التزامنا بأي قرار يتم وفقا  للمواصفات الفنية وجداول الأ

 العقد يعتبر هذا عاتخاذه من قبل الجهات المختصة قانونا  في أي شكوى أو تظلم بشأن هذه المناقصة بعد اخطارنا بقبول العطاء.   وطلى أن يتم إعداد وتوقي
 العطاء عقدا  ملزما  لنا.

 إسم المخول بالتوقيع والصفة: ..........................................................................

 الختم: ...............................................................................................

بة في تقديم تخفيض لقيمة العطاء فيجب أن يتم تعبئته في المكان المشار إليه أعلاه أو تقديم مذكرة مستقلة بالتخفيض ملاحظة:  إذا كان هناك رغ
ثباته شريطة تقديم ذلك مع مظروف العطاء في الموعد المحدد وقبل فتح اول مظروف وإشعار لجنة فتح العطاءات أثناء جلسة الفتح بوجود التخفيض لإ 

 ا ليم يعتد بأي تخفيض غير مثبت في سجل فتح المظاريف.في محضر الفتح م


