
Project Code:

Object:

Issue Date:

Supplier Name - اسم المورد

Address - العنوان

Contact Person

اسم جهة الاتصال

Telephone - الهاتف Email

Line item no.

رقم المادة

Description of Goods  Services

وصف المواد  الخدمات المطلوبة

(add attachment for technical specification if very detailed)

ي حال وجود تفاصيل تقنية)
 
( يضاف ملحقات ف

Unit Form

الوحدة

Brand / Packaging

التوضيب/ الماركة 

Quantity required * 

الكمية المطلوبة

Notes

ملاحظات

Unit Price $

سعر الوحدة

Total Price $

السعر الكامل

1 A4 Papers/طرد أوراق A4 Box/كرتونة 1  $                      -   

2 Flipchart Paper/أوراق فليب شارت Pcs/حبة 1  $                      -   

3 A3 Papers/طرد أوراق A3 Box/كرتونة 1  $                      -   

4 Stickynote Colored/ستكي نوت ملون Pcs/حبة 1  $                      -   

5 Colorfull Pens/أقلام تلوين Pack/علبة 1  $                      -   

6 Glitter/براق Pack/علبة 1  $                      -   

7 Black Pens/أقلام أسود Pack/علبة 1  $                      -   

8 Green and Red A4 Papers/أخضر وأحمر A4 Pack/علبة 1  $                      -   

9 Pencils and Crayons/أقلام رصاص و شمع Pack/علبة 1  $                      -   

10 Flipchart/فليب شارت Pcs/حبة 1  $                      -   

11 Staplers/مكابس Pcs/حبة 1  $                      -   

12 Markers/أقلام ماركر Pack/علبة 1  $                      -   

13 Colorful Rocks/أحجار ملونة Pack/علبة 1  $                      -   

14 Stickers (4 different shapes)/ستيكر أشكال مختلفة Pack/علبة 1  $                      -   

15 Glue and Scotch Tape/تلزيق نوعين Pcs/حبة 1  $                      -   

16 Scissors/مقص Pcs/حبة 1  $                      -   

17 Wool Ball/كرة صوف Pcs/حبة 1  $                      -   

18 Beads/خرز Pack/علبة 1  $                      -   

19 FlashCards/فلاش Pack/علبة 1  $                      -   

20 Gift Wrappings/تغليف ورق هدايا Pack/علبة 1  $                      -   

Total - المجموع  $                      -   

VAT (as applicable)**

يبة القيمة المضافة ض 
 $                      -   

Grand Total - المجموع الكامل  $                      -   

Date of Offer

تاري    خ العرض  

Offer validity period  مدة 

صلاحية العرض

Delivery cost

كلفة التوصيل

Time needed to deliver all the 

services and goods - الوقت اللازم 

لتسليم جميع الخدمات و المواد المطلوبة

Expected Delivery Date

تاري    خ التوصيل المتوقع

Payment Terms

طريقة الدفع

Notes

ملاحظات

☐ Yes/نعم ☐ No/لا

☐ Yes/نعم ☐ No/لا

☐ Yes/نعم ☐ No/لا

☐ Yes/نعم ☐ No/لا

☐ Yes/نعم ☐ No/لا

Name - الإسم

Title - المهنة

and a Copy of supplier  

ID

 نسخة من صورة هوية - 

المورد

Registration  

Doucuments & 

VAT - 

 أوراق التسجيل

يبة والض 

 Signature & Stamp -

التوقيع والختم

Supplier confirmation - تأكيد المورد

Submission Guidelines:

1) RETURN SEALED QUOTATION TO  Women Now For Development

إرجاع العرض المختوم إلى  مؤسسة النساء الآن للتنمية

2) Registration documents (if available) should be submitted along 

with your offer

مع العرض الخاص بك (إن وجدت)يجب تقديم وثائق التسجيل 

3) Ability to send items for all Women Now Centers (Chtoura - 

Majdal Anjar)

(مجدل عنجر- شتورة )إمكانية التوصيل إلى مراكز النساء الان 

4) The Preffered Supplier should submit the prices for at least one 

year

يجب على المورد المفضل تقديم الأسعار لمدة سنة على الأقل

Women Now for Devlopment

☐ Bank Check  /  ☐ Bank Transfer (E-Transfer)

(Payments are done strictly through Bank transfers to the company's commercial account, or cheques in the name of the company.)

 

** if VAT is not applicable specify here the reason - يبة على القيمة المضافة أذكر سبب عدم وجود ضر

 

N.B: Should be till 31/12/2024 - يجب أن يكون لغاية

Ability to provide formal invoices, receipts, and monthly SOAs :  إيصالات قبض وكشوفات حساب شهرية, القدرة على تأمير  فواتير رسمية

Are you a legal registered business? Do you have all the legal documentation needed? )MOF reg., VAT reg….,( 

Ability of sending items for all WN Centers (Chtoura, Majdal Anjar) : 

(مجدل عنجر- شتورة )إمكانية التوصيل إلى مراكز النساء الأن 

The Validity of the items must be for 6 months /  اشهر6صلاحية البضاعة يجب ان لا تقل عن  :

Agreement must be signed and stamped from your side if your company won the bid

كتكم بالمناقصة فسيكون عليكم ختم وإمضاء اتفاقية للخدمات إذا فازت شر

Technical Evaluation

Evaluation Criteria by Committee:  Price 60%, Registration Documents (MOF & VAT 

Registration) 20%, Payment Terms 10%, Old Experience with NGO (Historical Record) 

10%.

يبة القيمة المضافة)% 20، وثائق التسجيل %60السعر : معايير التقييم من قبل اللجنة (تسجيل وزارة المالية وضر  

وط الدفع  ، ة السابقة مع المنظمات غير الحكومية %10شر (التعامل السابق)% 10، الخير .

Contact Person/Prepared by:

Abdallah Hammoud, Procurement & Logistics Officer, Chtoura / Majdal Anjar

Telephone: +961 70-052637

EMail: abdallahhammoud@wnd-leb.org

REQUEST FOR QUOTATION (RFQ) / طلب عروض

*Note that quantities of the items purchased may vary depending on the unit price. 

LB51-2024-Stationery-6

Purchase of Stationery/اء قرطاسية شر

24-Jul-2024


